POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Maciej Migus prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg pod Kancelaria Adwokacka Adwokat
Maciej Migus, jako administrator danych osobowych (ADO) ustala nastepujaca polityke
ochrony danych osobowych:

1. ADO dokonuje oceny ryzyka zwiazanego z przetwarzaniem danych osobowych
i podejmuje wszelkie adekwatne do ryzyka s$rodki w celu zabezpieczenia
przetwarzania danych osobowych.

2. Dane osobowe sa przetwarzane wylacznie w niezbednym zakresie wynikajacym

z dzialalno$ci ADO. W kazdym przypadku, kiedy zakres przetwarzanych danych nie
jest uzasadniony realizacja celu, dla ktérego dane zostaly udostepnione,
dochodzeniem roszczen lub nie wystgpuje inna przestanka legalizacyjna
przetwarzania danych, dane moga by¢ przetwarzane wylgcznie za zgoda osoby, ktorej
dotyczg.

3. Kazda osoba fizyczna, ktorej dane sg przetwarzane jest informowana
w szczegdlnosci o:

a. podmiocie przetwarzajacym dane

celu i zakresie przetwarzania danych

dobrowolno$ci podania danych

mozliwosci dostepu do danych

prawie do zadania usuni¢cia danych a takze ich przeniesienia i poprawienia
okresie czasu po jakim dane zostang usunicte

mozliwos$ci ztozenia skargi w zwigzku z naruszeniem ochrony danych
osobowych
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4. Informacja, o ktorej mowa w pkt. 3 musi by¢ udzielona w sposéb jasny i zrozumiaty
dla przecigtnego odbiorcy i moze by¢ udzielona w dowolnej formie, w tym:

a. w formie ustnej
b. w formie zamieszczenia informacji w dostgpnym miejscu w siedzibie firmy
lub na stronie internetowe;.
5. W celu zapewnienia ochrony danych osobowych stosuje si¢:
a. $rodki techniczne zabezpieczajace dane przed ich utratg, nieuprawniong
modyfikacja, nieuprawnionym dostgpem o0séb trzecich
szkolenie pracownikow w zakresie ochrony danych osobowych
c. zabezpieczenie pomieszczen i danych przechowywanych w formie papierowe;j
przed dostepem o0sOb postronnych a takze przed czynnikami losowymi, ktore
mogg skutkowaé utratg/zniszczeniem lub ujawnieniem danych osobom
nieuprawnionym.
6. ADO nie przewiduje przetwarzania danych w sposoéb zautomatyzowany ani w celu
profilowania.
7. ADO nie przewiduje przekazywania danych do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;j.



8. Dane osobowe sg usuwane niezwlocznie, kiedy nie sg niezbgdne do realizacji celu
wjakim zostaly zebrane. Dane niezbedne w rozliczeniach ksiggowych
przechowywane sg przez okres przewidziany w prawie podatkowym.

10.

11.

W przypadku naruszenia zasad ochrony danych osobowych ADO wdraza procedure
zwigzana z naruszeniem ochrony danych.

Podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie ADO zobowigzani sa do

przestrzegania procedur zapewniajacych ochrong danych osobowych, w tym w

szczegolnosci do:

a.

g.

prawidlowego stosowania $rodkow technicznych zabezpieczajacych dane,
w tym stosowania haset zabezpieczajgcych urzadzenia, na ktérych dane sa
przetwarzane

przetwarzania danych wytacznie w zakresie niezb¢dnym dla celu w jakim
zostaty zebrane

zachowania pelnej poufnosci danych osobowych

zabezpieczenia dokumentéw zawierajacych dane przed dostgpem 0s6b
postronnych przez ich odpowiednie przechowywanie (w zamykanych szafach
i pomieszczeniach)

udzielania osobom, ktérych dane sg przetwarzane informacji zgodnie z pkt 3
zglaszanie przetozonym potencjalnych zagrozen dla ochrony danych
osobowych, w tym informacji o niedostatecznych zabezpieczeniach danych

zglaszanie przetozonym kazdego przypadku naruszenia danych

W przypadku powierzenia przetwarzania danych procesorowi, przetwarzanie danych

przez procesora w imieniu ADO moze si¢ odbywa¢ wylacznie na podstawie umowy

zawartej pomiedzy ADO a procesorem, okreslajacej co najmniej charakter i cel

przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie 0sob, ktorych dane dotycza

iczas trwania przetwarzania. W treSci umow zawartych z procesorami zostanie

zastrzezony obowigzek zachowania przez procesora zasad przetwarzania danych

osobowych 1 $rodkow technicznych zapewniajacych zabezpieczenie danych. ADO

podejmie wspotprace wylacznie z procesorami zapewniajacymi przestrzeganie zasad

ochrony danych osobowych.



