ZASADY POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Maciej Migus prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa Kancelaria Adwokacka
Adwokat Maciej Migus, jako administrator danych osobowych (ADO) ustala nastgpujace

zasady postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych:

1. Za naruszenie zasad ochrony danych osobowych uwaza si¢ kazde naruszenie
prowadzace do =zniszczenia danych, ich wutracenia, nieuprawnionej zmiany,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do przetwarzanych
danych osobowych.

2. Naruszeniem zasad ochrony danych osobowych jest w szczego6lnosci kazda utrata, w

tym zniszczenie no$nika zawierajgcego takie dane, kazdy przypadek uzyskania
danych przez osoby nieuprawnione, kazdy przypadek pozyskania danych niezgodnie
z przepisami prawa, kazdy przypadek naruszenia zabezpieczen systemow
informatycznych, ktory moze prowadzi¢ do udostepnienia danych osobom
nieuprawnionym lub ich utraty.

3. W kazdym przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych
administrator zobowigzany jest niezwltocznie podjac¢ dziatania w celu zabezpieczenia
danych.

4. W przypadku naruszenia ADO dokonuje analizy przypadku naruszenia ochrony

danych osobowych, szacuje ryzyko wystapienia podobnych naruszen w przysztosci i
okresla dziatania, jakie maja by¢ podjete w celu wyeliminowania takiego ryzyka i
prawidtowego zabezpieczenia danych. Niezwlocznie nalezy podja¢ dziatania w celu
umozliwienia dalszego przetwarzania danych w sposéb bezpieczny.

5. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, naruszenie jest
dokumentowane przez sporzadzenie raportu naruszenia ochrony danych osobowych,
w ktorym nalezy wskaza¢ okolicznos$ci naruszenia, jego prawdopodobne skutki oraz
zalecenia w celu zapobiezenia analogicznym naruszeniom w przysziosci.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, ADO dokonuje
oceny prawdopodobienstwa naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych w wyniku
naruszenia ochrony danych. Jezeli prawdopodobienstwo to jest wyzsze niz male,
ADO bez zbednej zwloki — nie poézniej jednak niz w terminie 72 godzin od
stwierdzenia naruszenia — zglasza je organowi nadzorczemu. Jezeli zgloszenie
zostanie dokonane po uptywie 72 godzin — nalezy dotaczy¢ wyjasnienie przyczyn
opoOznienia.

7. W sytuacji, gdy ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych wskutek
naruszenia ochrony danych osobowych oceniane jest jako wysokie, ADO ma

obowigzek niezwlocznego zawiadomienia osob fizycznych, ktorych dane sa objete



tym ryzykiem o wystapieniu naruszenia. Zawiadomienie powinno obejmowac
wskazanie osoby do W sytuacji, gdy ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob
fizycznych wskutek naruszenia ochrony danych osobowych oceniane jest jako
wysokie, ADO ma obowigzek niezwlocznego zawiadomienia o0sob fizycznych,
ktérych dane sa objete tym ryzykiem o wystgpieniu naruszenia. Zawiadomienie
powinno obejmowaé¢ wskazanie osoby do kontaktu w celu umozliwienia osobie
fizycznej uzyskanie szerszych informacji w zakresie naruszenia, potencjalnych
konsekwencji naruszenia danych osobowych dla osoby, ktorej te dane dotycza oraz
podjetych lub proponowanych $rodkéw minimalizujacych ryzyko negatywnych
skutkéw naruszenia. Zawiadomienie moze by¢ dokonane w dowolnej formie, przy
czym w przypadku duzej liczby oso6b, gdy ich personalne zawiadomienie
generowatoby niewspoimierne koszty lub wymagatoby nieproporcjonalnego wysitku,
zawiadomienie moze by¢ dokonane przez zamieszczenie informacji na stronie

internetowej firmy lub wydanie publicznego komunikatu.



